JUVENTUD MARIANA VICENCIANA
Secretariado Internacional
Madrid - Espafia

FICHA ORIENTATIVA PARA LA ELABORACION DE UN PROYECTO

Atendiendo a la solicitud de orientacién que nos ha enviado, le proponemos una serie de pasos
que le permitiran elaborar un proyecto sencillo, segun la metodologia de “frabajo en forma de
proyecto’ propuesta por el Consejo Internacional JMV:

a) Titulo del proyecto
- Escoger un titulo que transmita el significado y la finalidad del proyecto.

b) Organizacién solicitante
- Identificacién: Nombre, direccion, teléfono, fax, régimen juridico.
- Fines de la organizacién.
- Experiencia y ambitos de trabajo.
- Identificacién de la persona que figura como responsable del proyecto: nacionalidad y
Curriculo.

c) Diagndstico de la realidad:
- Indicar el lugar exacto donde va a realizarse el proyecto y describir las caracteristicas
generales de la zona.
- Indicar las distancias en kildmetros desde la capital del pais y/o desde la ciudad principal
mas proxima, asi como el tiempo que debe emplearse en cubrirlas.
- Datos de la poblacién a la que va dirigido el proyecto y problemas detectados.

d) Historia de la accién
- ¢De quién y cémo surgio la idea?
- Explicar si forma parte de un programa existente mas amplio a nivel regional o nacional.
- Concretar los estudios y actividades previas realizadas para identificar el problema focal y
elaborar el proyecto.

e) Justificaciéon del Proyecto
- Describir el contexto social, econdmico, cultural, politico y organizativo del area.
- Explicar el problema fundamental y/o las necesidades concretas que pretende resolver el
proyecto y que hacen que este sea necesario.

f) Descripcion detallada del Proyecto

- OBJETIVO DEL PROYECTO. Para qué se hace el proyecto? Fin que se pretende
conseguir.

- METAS QUE PRETENDE ALCANZAR EL PROYECTO. Qué resultados concretos se
prevé alcanzar?... a cuantas personas se va a beneficiar? ...Objetivos especificos.

- ACCIONES O ACTIVIDADES QUE PIENSAN LLEVAR ADELANTE PARA LOGRAR LAS
METAS (indicando claramente el qué, como, quién, cuando y donde de cada una de ellas).

- RECURSOS HUMANOS Y MEDIOS MATERIALES: N° de personas, experiencia y salario
qgue percibiran. Materiales que necesitaran, etc.

g) Calendario de ejecucién
- Adjudicar tiempos de realizacion a cada una de las actividades.
- Indicar la duracion total del proyecto.

h) Indicar en los beneficiarios
- Numero total de beneficiarios directos.
- Numero total de beneficiarios indirectos.
- Criterios de seleccion.
- Participacion de la comunidad en la elaboracién del proyecto, en la toma de decisiones y
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en el desarrollo y continuidad del mismo.

Distribucion por sexos de los/as beneficiarios/as (porcentaje aproximado de hombres vy
mujeres).

Descripcion de las caracteristicas socio-econdmicas y culturales de los beneficiarios
concretos a los que se dirige el proyecto. En caso de que el colectivo beneficiario
pertenezca a una etnia, especificarlo.

i) Viabilidad del Proyecto
Explicar como funcionara el proyecto una vez finalizada la financiacion externa, como se le dard
continuidad en el tiempo....

Especificar quién sera él o la responsable del proyecto y propietario/a de las
instalaciones/bienes.

Viabilidad socioculfural Aspectos organizativos, sociales y culturales que garanticen el
funcionamiento del proyecto, sobre todo si este supone cambios en determinados habitos
de vida.

Viabilidad econdmica: ; Como se cubriran los gastos futuros y cdmo se distribuiran los
beneficios? (con especial detalle si el proyecto es de caracter productivo). Por favor, incluir
un cuadro con la prevision de ingresos-gastos.

Viabilidad técnica. ;Como se asegura técnicamente el mantenimiento y la gestion del
proyecto en el futuro?

j) Seguimiento y evaluacién del proyecto

Qué personal, recursos y mecanismos de seguimiento y evaluacion tienen previsto utilizar.

k) Presupuesto y desglose financiero

Presentar un presupuesto desglosado y detallado de los gastos totales del proyecto, asi
como un resumen de los ingresos totales que se prevé, de acuerdo a las partidas del
cuadro que se incluye mas adelante.

Indicar en lista aparte los conceptos que se han incluido en cada una de las partidas.

El presupuesto se presentara en la moneda local, con indicacion del coste total en divisa
(ddlar USA 6 €uro) y del tipo de cambio aplicado.

Indicar la aportacion local (terrenos, honorarios profesionales, infraestructura, etc)
especificando s/ es en efectivo o valorizada, y los subsidios del gobierno u otros cuando
existan.

Esperar la ayuda de otras agencias u organismos, si ya la han solicitado o bien s/ya ha
sido concedida, indicar la cantidad, forma de financiacién y nombre de la agencia.

Para mayor informacion sobre como elaborar un proyecto, te recomendamos visitar estas
pdginas web:

http://tematico.princast.es/juventud/html/_contenidos/cuadernos/pdf_cuaderno13.pdf
http://www.iadb.org/int/rtc/ecourses/esp/

WWW.missionprojectservice.org

c/ José Abascal No 30, 28.003 Madrid. Espafia — www.secretariadojmv.org 2




JUVENTUD MARIANA VICENCIANA
Secretariado Internacional
Madrid - Espafia

EGRESOS TOTALES:
Subtotal
1. Instalacion y elaboracion
2. Terrenos
3. Construccion
4. Equipos y materiales
5. Personal
6. Capacitacion/ formacion
7. Transportes
8. Funcionamiento
9. Imprevistos
10. Gastos de administracion
TOTAL:

INGRESOS TOTALES
Subtotal

- Aportacién Local:

- De los miembros de JMV

- De los beneficiarios

- Personal voluntario

- De personas particulares
- Otros aportes: publicos o privados
- Agencias nacionales
- Agencias internacionales
- Otros

TOTAL:
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